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FIRAT ÜNİVERSİTESİ…………………………….HARCAMA BİRİMİ  MAAŞ ÖDEMELERİ (GEÇİCİ-SÜREKLİ İŞÇİ) ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ 
	
	BELGE
	(+)
	(-)
	Açıklama

	1
	Harcama talimatı
	 
	
	

	2
	Sürekli işçi toplu maaş bordrosu
	 
	
	

	3
	Zorunlu BES kesinti listesi
	 
	
	

	[bookmark: _GoBack]4
	İcra ve Nafaka kesinti listesi	
	 
	
	

	5
	Lojman kesinti listesi
	 
	
	

	6
	Sendika kesinti listesi
	
	
	

	7
	Herhangi bir sebepten dolayı maaştan kesilecek ceza belgesi ya da kişi borcu listesi
	 
	
	

	8
	Banka listesi
	 
	
	

	9
	Fazla mesai tablosu
	 
	
	

	10
	Aylık puantaj cetveli
	 
	
	

	11
	Sağlık raporu, hafta tatili, ulusal bayram ve izin belgeleri onayı
	 
	
	

	12
	Bordro icmal raporu
	 
	
	

	13
	Çeşitli ödemeler bordrosu
	 
	
	

	14
	Personel bildirimi
	 
	
	

	15
	Görevden uzaklaştırmalarda, yetkili makamın onayı veya yazısı
	 
	
	

	16
	Görevden uzaklaştırılmış olanların göreve iadelerinde yetkili makamın onayı ve göreve başlama yazısı
	 
	
	

	17
	Aylıksız izne ayrılanlar için Rektörlük onay yazısı
	 
	
	

	18
	Aylıksız izin ve askerlik dönüşü yeniden işe başlamalarda; işe başlama yazısı ve SGK işe giriş bildirgesi
	 
	
	

	19
	İşten ayrılışta SGK işten ayrılış bildirgesi
	 
	
	

	20
	Göreve yeni başlayanlar için
	 
	
	

	
	a) Göreve Başlama Yazısı
	 
	
	

	
	b) Aile durum/Yardım Bildirim Formu
	 
	
	

	
	c) Onay yazısı
	 
	
	

	
	d) SGK İşe Giriş Bildirgesi
	 
	
	

	
	e) Sözleşmeler
	 
	
	

	
	f) İlgili KHK örneği
	 
	
	

	
	h) İşçi hareketleri onayı
	 
	
	

	21
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	 
	
	



Yukarıda (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (-) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.     Tarih  ……./……..202

							                     Gerçekleştirme Görevlisi
								                     Adı Soyadı
              Kontrol edilmiş ve uygun görülmüştür

