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[bookmark: _GoBack]FIRAT ÜNİVERSİTESİ…………………………….HARCAMA BİRİMİ  EK DERS ÖDEMESİ ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ
	
	BELGE
	(+)
	(-)
	Açıklama

	1
	Yükseköğretim Ek Ders Çizelgesi 
	 
	
	

	2
	Her öğretim döneminin ilk ayında ders yükü dağılımını gösteren onay ve akademik takvim (Her öğretim yılının ilk ders ücretine ilişkin ödeme emrine eklenir, Programda değişiklik halinde onay yeniden alınır)
	 
	
	

	3
	İzinli/raporlu personelin ilgili haftaya ait ders yükü formu
	 
	
	

	4
	İzinli ve Raporlu Listesi
	 
	
	

	5
	Çeşitli Ödemeler Bordrosu
	 
	
	

	6
	Banka Listesi
	 
	
	

	7
	Sınav Ücretlerinin Hesaplanmasına Esas Liste
	 
	
	

	8
	5510 sayılı kanunun 4/a kapsamındaki kişilere yapılacak ödemelerde yukarıdaki belgelerle birlikte;
	 
	
	

	 
	İlk Ödemede;
	 
	
	

	
	a) Görevlendirme
	 
	
	

	
	b) Kurum dışından gelen ek görevliler için kurum onay yazıları
	 
	
	

	
	Her Ödemede;
	 
	
	

	 
	a) SGK sigortalı listesi
	 
	
	

	 
	b) SGK kesintilerinin toplamını gösteren icmal
	 
	
	

	9
	Muhtasar Beyannameye esas kesintilerle ilgili genel icmal
	 
	
	

	10
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	 
	
	



Yukarıda (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (-) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.     Tarih  ……./……..202

							                     Gerçekleştirme Görevlisi
								                     Adı Soyadı
              Kontrol edilmiş ve uygun görülmüştür


