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FIRAT ÜNİVERSİTESİ…………………………….HARCAMA BİRİMİ  YURTDIŞI GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ

	
	BELGE
	+
	-
	Açıklama

	1
	Görevlendirme yazısı veya harcama talimatı,
	 
	
	

	2
	2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 34 ve 39'ncu maddesine istinaden   yapılan görevlendirmelerde ilgili Yönetim Kurulu Kararı ve Rektör Onayı veya YÖK yazısı
	 
	
	

	3
	Uçakla yapılan seyahatlerde yolcu bileti, faturası ve üst makam onayı
	 
	
	

	5
	Yatacak yer temini için alınan fatura ve dairesince onaylanmış tercümeleri
	 
	
	

	6
	Sınav için gönderilenler ile yurt dışında mesleki bilgilerini arttırmak amacıyla memuriyet mahalli dışında açılan kurs veya okullara gönderilenlerin söz konusu sınav veya kursa katıldığını gösterir belge, fatura ve tercümesi
	 
	
	

	7
	Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Bildirimi
	 
	
	

	8
	Ulaşım giderlerini gösteren belge
	
	
	

	9
	TCMB güncel kur sayfası örneği
	
	
	

	10
	Pasaportun fotoğraflı sayfası, ülkeye giriş çıkış mührü olan sayfanın fotokopisi ve E Devlet ‘den alınan İçişleri Bakanlığı Yurda Giriş Çıkış Belgesi
	
	
	

	11
	Geçici görevle başka bir yere görevlendirilip, sonradan görevlendirilmelerinden vazgeçilenlerin alınmış olan bilet ücretlerinin ödenmesinde, buna ilişkin yazı ile taşıt biletleri
	 
	
	

	12
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	 
	
	





Yukarıda (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (-) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.     Tarih  ……./……..202

							                     Gerçekleştirme Görevlisi
								                     Adı Soyadı
              Kontrol edilmiş ve uygun görülmüştür
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